
Circ. nr.8 
Gorgonzola, 14 Settembre   2017   Agli  Studenti e rispettive Famiglie            
                   Ai    Docenti 
       Alla  Segreteria Didattica 
                                                                                         Alla   DSGA 
                                                                                         Ai    Collaboratori  Scolastici 

        
 

OGGETTO: PROCEDURA RITARDI  – USCITE ANTICIPATE 

 
RITARDI 
L’ingresso a scuola e in classe deve avvenire entro le ORE 8:00 e non sarà possibile, per motivi 
di sicurezza, l’accesso all’istituto prima delle ore 7,45 orario in cui entrano in servizio i 
collaboratori. 
 In caso di ritardo, è consentito entrare di norma entro le ore 8:05 giustificando sul libretto 
direttamente all’insegnante della prima ora. 
Dopo un numero di ritardi reiterati, così come disposto dal Consiglio di classe, il coordinatore 
procederà ad informare la famiglia e a prendere i necessari provvedimenti. 
 
E’ possibile, di norma, entrare a scuola dopo le ore 9:00 solo se: 

- In possesso di giustificazione dalla famiglia e/ o certificazione medica 
 

USCITE ANTICIPATE 
E’ consentito di norma uscire da scuola solo un’ora prima del termine delle lezioni e, se 
minorenni, solo in presenza dei genitori.   
A tal fine  deve essere compilata la richiesta sul libretto e deve essere consegnata presso il banco 
della Sig.ra Eugenia ( Collaboratori scolastici del 1° piano davanti Segreteria) di norma entro le ore 
9:00. 
Per ogni altra richiesta al di fuori della norma   è necessario acquisire il consenso preventivo della 
Dirigenza, tramite richiesta scritta. 
Si ricorda inoltre che nello stesso giorno chi è entrato in ritardo non può usufruire dell’uscita 
anticipata. 
Si rammenta ai docenti che nel momento in cui uno studente entra in Istituto si attiva l’obbligo alla 
vigilanza.  

In caso di malessere gli studenti devono comunicarlo al docente dell’ora o al collaboratore 

scolastico di sorveglianza al piano; solo il Dirigente scolastico/ Collaboratori, se lo  riterranno 
opportuno, tramite la Segreteria Didattica  potranno  autorizzare l’uscita anticipata informando le 
famiglie che preleveranno i propri figli a scuola.  Gli studenti sono pregati di attenersi alla 
procedura e di non avvisare autonomamente la famiglia. Anche per i maggiorenni sarà necessaria 
la presenza dei genitori o autorizzazione telefonica o via fax.  
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
         Prof. Bruno Belletti 
                                                                                                                   (firma autografa omessa ai sensi dell'art.3 D.Lgs. n.39/1993) 

 


